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ПОЛОЖЕНИЕ 

об использовании информационно-коммуникационной 

образовательной платформы «Сферум» при реализации 

профессиональных образовательных программ в ОБПОУ 

«Железногорский ПК» 

  



 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение об использовании информационно-

коммуникационной образовательной платформы «Сферум» при реализации 

профессиональных образовательных программ в ОБПОУ «Железногорский ПК» (далее 

– Положение) регулирует организацию учебного процесса с использованием 

дистанционных образовательных технологий, устанавливает единые требования к работе 

с информационно-телекоммуникационной образовательной платформой «Сферум» 

(далее – ИКОП «Сферум») в ОБПОУ «Железногорский ПК» (далее – Колледж).  

1.2.  Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими 

нормативными документами:   

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;   

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 октября 2023 

г. № 1678 «Об утверждении Правил применения организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ»;  

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 декабря 2020 

г. № 2040 «О проведении эксперимента по внедрению цифровой образовательной 

среды»;  

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 июля 2022 г. 

№ 1241 «О федеральной государственной информационной системе «Моя школа» и 

внесении изменения в подпункт «а» пункта 2 Положения об инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно технологическое взаимодействие информационных 

систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг и 

исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме»;  

- письмом Министерства просвещения Российской Федерации от 31 июля 

2023 г. N 04423 «Об исполнении протокола» (вместе с «Методическими рекомендациями 

для педагогических работников образовательных организаций общего образования, 

образовательных организаций среднего профессионального образования, 

образовательных организаций дополнительного образования по использованию 

российского программного обеспечения при взаимодействии с обучающимися и их 

родителями (законными представителями)»);  

- Уставом колледжа.  

1.3. В Положении используются следующие термины и определения: 

информационные технологии реализации профессиональных образовательных программ 

с использованием дистанционных образовательных технологий - технологии создания, 

передачи и хранения учебных материалов, организации и сопровождения учебного 

процесса дистанционного обучения; информационно-коммуникационная 

образовательная платформа «Сферум» (ИКОП «Сферум») - российский 

коммуникационный сервис, предназначенный для образовательных целей и общения 

педагогических работников, обучающихся и родителей (законных представителей) в 

едином и защищенном образовательном пространстве.  учебный профиль VK-

мессенджер - бесплатное российское приложение для осуществления 

коммуникационного взаимодействия.   

пользователи - участники образовательных отношений (обучающиеся, 

педагогические работники колледжа (преподаватели, кураторы, иные педагогические 

работники), родители (законные представители) обучающихся).  

1.4. ИКОП «Сферум» является частью электронной информационно-

образовательной среды колледжа.   

  



 

2. Назначение ИКОП «Сферум»  

  

2.1. Целью использования ИКОП «Сферум» является формирование единой среды 

коммуникаций для всех участников образовательного процесса вне зависимости от места 

их нахождения посредством предоставления доступа к ИКОП «Сферум».  

2.2. ИКОП «Сферум» является вспомогательным инструментом взаимодействия 

педагогических работников и обучающихся, а также относится к дополнительному 

механизму реализации образовательной деятельности и не является заменой 

традиционного образования, а лишь дополняет его и позволяет сделать более 

эффективным. ИКОП «Сферум» позволяет консолидировать в одном месте процесс 

обмена информацией между участниками образовательного процесса, посредством 

организации бесед (чатов) по предметам, дисциплинам (модулям) и курсам внеурочной 

деятельности, а также совершать видеозвонки без ограничения по времени.  

  

3. Размещение ИКОП «Сферум» в информационном пространстве  

 

3.1. При регистрации колледжа на ИКОП «Сферум» создается выделенное 

информационное пространство, доступ в которое имеют только участники 

образовательных отношений.  

3.2. Каждому участнику образовательных отношений доступен функционал в 

соответствии с пользовательской ролью на ИКОП «Сферум».  

3.3. ИКОП «Сферум» можно пользоваться через веб-интерфейс или веб-

приложение для компьютера. Также для удобства пользователей учебный профиль 

ИКОП «Сферум» доступен в телефоне. Это закрытое и безопасное пространство, в 

котором имеется необходимый функционал для реализации профессиональной 

образовательной программы с применением дистанционных образовательных 

технологий: создание чатов, запуск индивидуальных и групповых звонков, обмен 

файлами, создание опросов, переход в электронный журнал и дневник. В учебном 

профиле нет рекламы, спама и платных сервисов. Посторонние люди не могут 

присоединиться к чату группы или колледжа.  

3.4. Использование ИКОП «Сферум» не влечет за собой регистрацию в 

социальной сети.  

 

4. Подготовка педагогических работников к использованию платформы  

 

4.1. Для педагогических работников, приступающих к использованию ИКОП 

«Сферум» в образовательной деятельности при реализации профессиональных 

образовательных программ и организации взаимодействия с обучающимися и 

родителями (законными представителями), имеется возможность получить 

консультацию, пройти обучение, ознакомиться с материалами по использованию 

учебного профиля ИКОП «Сферум» на странице в сети Интернет по адресу 

https://sferum.ru.  

4.2. Для этого необходимо в разделе «Учителям» выбрать из списка регион – 

Курская область.  

4.3. В целях поддержки педагогических работников на ИКОП «Сферум» 

организован Блог для преподавателей о цифровом образовании, где можно найти ответы 

на вопросы по использованию возможностей ИКОП «Сферум». Информация доступна 

по адресу: https://prof-sferum.ru/blog.  

4.4. Информация по оказанию методической поддержки педагогическим 

работникам образовательных организаций по использованию ИКОП «Сферум» 

размещается в сети Интернет на странице https://prof-sferum.ru/calendar.  

  



 

5. Регистрация на ИКОП «Сферум»  

  

5.1.  Колледж самостоятелен в принятии решения об использовании ИКОП 

«Сферум» для взаимодействия участников образовательных отношений.  

5.2. Использование ИКОП «Сферум» в колледже регламентируется локальными 

актами колледжа, в том числе настоящим Положением.  

5.3. При использовании ИКОП «Сферум» через веб-интерфейс для колледжа 

создается отдельное закрытое сообщество.  

5.4. В колледже приказом директора назначается администратор ИКОП «Сферум» 

из числа работников колледжа для сопровождения и координации процессов внутри 

колледжа.  

5.5. Регистрация колледжа на ИКОП «Сферум» осуществляется на основании 

заявки, поданной администратором в адрес info@sferum.ru с темой письма: 

СФЕРУМ:Регистрация организации.  

5.6. Для регистрации колледжа на ИКОП «Сферум» к заявке прикладываются:  

- документ в свободной форме на бланке колледжа за подписью директора и 

печатью колледжа о назначении администратора с указанием контактных данных 

администратора: Ф.И.О. администратора, мобильный номер телефона администратора, 

на который он получит права;  

- заполненная анкета в электронном виде: https://vk.cc/cnEOTn (сканировать 

не нужно).  

5.7. Администратор выстраивает структуру колледжа на ИКОП «Сферум» и 

обеспечивает возможность регистрации административных и педагогических 

работников на ИКОП «Сферум».  

5.8. Директор колледжа в целях исполнения должностных обязанностей при 

организации коммуникаций в сети Интернет с педагогическими работниками, 

обучающимися и родителями (законными представителями) использует учебный 

профиль на ИКОП «Сферум» с обязательным подтверждением роли «учитель».  

5.9. Директору колледжа доступны функциональные возможности ИКОП 

«Сферум»: размещение документов, проведение рабочих совещаний, педагогических 

советов, родительских собраний, внутриколледжных мероприятий, информирование 

участников образовательных отношений, и др.  

5.10. Педагогические работники колледжа в целях исполнения должностных 

обязанностей при организации образовательной деятельности и организации 

коммуникаций в сети Интернет с обучающимися и родителями (законными 

представителями) используют учебный профиль на ИКОП «Сферум» с обязательным 

подтверждением роли «учитель».  

5.11. Порядок действий педагогического работника колледжа по верификации 

статуса «учитель» в учебном профиле ИКОП «Сферум» указан в Инструкции после 

выбора региона присутствия колледжа – Курская область город Железногорск: 

https://sferum.ru/?p=instructions.  

5.12. Педагогическим работникам колледжа доступны функциональные 

возможности ИКОП «Сферум»: размещение учебных материалов, проведение учебных 

занятий, консультаций, мероприятий, коммуникации в чатах с обучающимися и их 

родителями (законными представителями), проведение родительских собраний и др.  

5.13. Педагогические работники получают при регистрации соответствующую 

роль «учитель». В дальнейшем преподаватели создают чаты с коллегами, обучающимися 

и их родителями и приглашают присоединиться по специальной ссылке-приглашению. 

5.14. Роль педагога в учебном профиле подтверждается соответствующим значком.  

5.15. При регистрации обучающихся на ИКОП «Сферум» создается «учебный» 

аккаунт, преподавателем создается ссылка на страницу регистрации в колледже.   



 

5.16. Для участия в коммуникации в сети Интернет с преподавателем и 

родителем (законным представителем) обучающиеся используют учебный профиль 

ИКОП «Сферум».  

5.17. Обучающимся колледжа доступны функциональные возможности ИКОП 

«Сферум»: размещение учебных материалов, участие в учебных занятиях, 

консультациях, мероприятиях, коммуникации в чатах с преподавателями, обучающимися 

и родителями (законными представителями) и др.  

5.18. Родители (законные представители) в целях участия в коммуникации в сети 

Интернет с иными участниками образовательных отношений используют учебный 

профиль ИКОП «Сферум».  

5.19. Порядок действий обучающихся и их родителей (законных 

представителей), доступность  функциональных возможностей при использовании 

цифрового сервиса представлена в соответствующих инструкциях на странице 

https://sferum.ru/?p=parents_students.  

5.20. По всем вопросам регистрации и использования ИКОП «Сферум» в 

колледже необходимо обратиться к администратору, назначенному приказом директора 

колледжа.  

5.21. Для использования ИКОП «Сферум» в мобильном приложении 

необходимо произвести регистрацию учебного профиля ИКОП «Сферум» в мессенджере 

на платформе которой установлен ИКОП «Сферум».  

5.22. Учебный профиль является закрытым и безопасным пространством.  

  

6. Использование ИКОП «Сферум» в колледже при реализации 

профессиональных образовательных программ  

  

6.1. При использовании ИКОП «Сферум» в образовательной деятельности в 

колледже обеспечивается (при необходимости) внесение соответствующих изменений в 

локальные нормативные акты в части создания условий для функционирования 

электронной информационно-образовательной среды и использования дистанционных 

образовательных технологий, электронного обучения при реализации 

профессиональных образовательных программ.  

6.2. Колледж при осуществлении образовательной деятельности по 

профессиональным образовательным программам с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий, информирует обучающихся и 

их родителей (законных представителей) об использовании ИКОП «Сферум», а также 

размещает информацию о порядке регистрации пользователей и об использовании 

цифрового сервиса участниками образовательных отношений.  

6.3. При использовании ИКОП «Сферум» при реализации профессиональных 

образовательных программ среднего профессионального образования с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий обеспечивается 

доступ к:  

- видеозвонку для проведения онлайн-занятий;  

- трансляции верифицированного цифрового образовательного контента и 

электронных образовательных ресурсов;  

- размещению учебных материалов;  

- организации коммуникации между преподавателем и обучающимися при 

решении учебных задач.  

6.4. При использовании ИКОП «Сферум» при организации взаимодействия с 

родителями (законными представителями) по вопросам реализации профессиональных 

образовательных программ с применением электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий обеспечивается доступ к:  

- видеозвонку для проведения онлайн-мероприятий;  



 

- трансляции цифрового контента и электронных ресурсов;  

- размещению материалов;  

- организации коммуникации между преподавателем и родителями 

(законными представителями).  

6.5. В целях организации качественной подготовки педагогических работников к 

реализации профессиональных образовательных программ с применением электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий обеспечены возможности с 

использованием ИКОП «Сферум»:  

- ведение информационного канала сообщества колледжа;  

- организация сетевого взаимодействия (сотрудничество с иными 

образовательными организациями, культурно-просветительскими организациями и др.);  

- осуществление профессионального роста и развития педагогических 

работников (участие в курсах повышения квалификации, в работе методических 

объединений и др.);  

- организация внеурочной деятельности в колледже (проведение 

кураторских часов, собраний учебных групп, экскурсий, олимпиад, конкурсов и др.).  

 

7. Порядок работы с ИКОП «Сферум»  

 

7.1.  Администратор сопровождает и координирует все процессы внутри 

колледжа на ИКОП «Сферум»:  

- направляет посредством электронной почты на адрес info@sferum.ru 

заявку на регистрацию колледжа на ИКОП «Сферум»;   

- проходит регистрацию на ИКОП «Сферум» посредством ввода указанного 

в заявке номера мобильного телефона;  

- выстраивает структуру колледжа на ИКОП «Сферум» и обеспечивает 

возможность регистрации административных и педагогических работников на ИКОП 

«Сферум»;  

- добавляет и редактирует информацию о колледже;  

- создает и редактирует группы с целью присоединения всех педагогических 

работников колледжа на ИКОП «Сферум»;  

- создает ссылки-приглашения для административных работников, 

преподавателей и обучающихся;  

- передает ссылки-приглашения преподавателям и кураторам;  

- редактирует информацию о зачислении обучающихся в группы;  

- закрепляет преподавателей за группами, в том числе в роли куратора;  

- создает и модерирует общие чаты;  

- рассматривает и принимает заявки на вступление в сообщество колледжа 

от педагогических работников и обучающихся;  

- редактирует информацию, связанную с движением обучающихся и 

педагогических работников колледжа;  

- планирует, организовывает трансляции, проводимые колледжем;   

- осуществляет связь со службой технической поддержки разработчика 

ИКОП «Сферум».  

7.2  Администрация колледжа координирует образовательные процессы на 

ИКОП «Сферум»:  

- назначает администратора ИКОП «Сферум»;  

- присоединяется к ИКОП «Сферум» по приглашению, переданному 

администратором;  

- размещает необходимые для организации учебного и воспитательного 

процессов материалы: документы, учебные материалы, видео, статьи;  



 

- осуществляет контроль использования возможностей ИКОП «Сферум», в 

том числе для проведения дистанционных мероприятий или учебных занятий;  

- анализирует данные по результативности использование возможностей 

ИКОП «Сферум», в том числе для проведения дистанционных мероприятий или учебных 

занятий;  

- создает и модерирует чаты по вопросам организации образовательного и 

воспитательного процессов;  

- использует возможности видеосвязи для работы с обучающимися, 

отсутствующими в колледже либо переведенными на обучение с применение 

дистанционных образовательных технологий, проводят учебные занятия, консультации, 

родительские собрания и т.д.;  

- сохраняет в тайне свои реквизиты доступа к ИКОП «Сферум».  

7.3 Куратор координирует все процессы внутри учебной группы:  

- присоединяется к ИКОП «Сферум» по приглашению, переданному 

администратором;  

- получает от администратора ссылки-приглашения для обучающихся;  

- приглашает обучающихся в свою группу;  

- размещает необходимые для организации группы материалы: документы, 

учебные материалы, видео, статьи;  

- создает и модерирует чаты группы;  

- использует возможности видеосвязи для работы с обучающимися, 

отсутствующими в колледже либо переведенными на обучение с применением 

дистанционных образовательных технологий;  

- сохраняет в тайне свои реквизиты доступа к ИКОП «Сферум».  

7.4 Преподаватель координирует образовательные процессы внутри учебной 

группы:  

- присоединяется к ИКОП «Сферум» по приглашению, переданному 

администратором;  

- - размещает необходимые для учебы материалы: документы, учебные 

материалы, видео, статьи;  

- создает и моделирует учебные чаты группы;  

- использует возможности видеосвязи для работы с обучающимися, 

отсутствующими в колледже либо переведенными на обучение с применение 

дистанционных образовательных технологий;  

- сохраняет в тайне свои реквизиты доступа к ИКОП «Сферум».  

7.5 Обучающийся:  

- присоединяется к ИКОП «Сферум» по приглашению, переданному 

куратором (обучающийся может состоять только в одной группе, в которой обучается;  

- вступает в чаты колледжа и своей группы для участия в обсуждениях;  

- участвует в сеансах видеосвязи, проводимых преподавателями и 

администрацией колледжа;  

- сохраняет в тайне свои реквизиты доступа к ИКОП «Сферум».  

7.6. Родитель (законный представитель) обучающегося:  

- присоединяется к чату по ссылке-приглашению, полученной от 

педагогического работника колледжа (куратора, представителя администрации);  

- участвует в образовательной коммуникации, осуществляемой в чате, с 

использованием функционала цифрового сервиса.  

  



 

8. Права участников образовательных отношений   

  

8.1. Участники образовательных отношений, используют функциональные 

возможности ИКОП «Сферум» на безвозмездной основе круглосуточно.   

8.2. Участники образовательных отношений имеют право на обращение в службу 

технической поддержки по адресу электронной почты info@sferum.ru.   

8.3. Участники образовательных отношений имеют право на доступ к 

информационным ресурсам и инструкциям, размещенным на сайте prof-sferum.ru.   

8.4. Педагогические работники колледжа имеют право посещать семинары и 

вебинары, в рамках которых освещаются методические вопросы по применению 

функционала цифрового сервиса.   
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